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Giải bài tập SGK Tin học 10 bài 16: Địnhdạngvănbản

Nội dung thực hành Bài tập và bài thực hành 7:

Lời giải:

a) Thực hành tạo văn bản mới, định dang kí tự và định dang đoạn văn

a1) Khởi động Word và mở tệp Don xin hoc.doc đã gõ ở bài thực hành trước

-Nháy đúp vào biểu tượng Word ở hình nền

- Mở tài liệu Don xin hoc.doc

a2) Áp dụng những thuộc tính định dạng đã biêt để trình bày lại đơn xin học
dựa trên mẫu sau đây:

- Sử dụng căn lề giữa, căn lề đoạn văn:

- Sử dụng bôi đen, in nghiêng đoạn văn, viết hoa đoạn văn:

- Sử dụng căn chỉnh lề văn bản:

https://vndoc.com/giai-bai-tap-tin-hoc-10
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- Kết quả:

a3) Lưu văn bản với tên gọi cũ.

- Sử dụng tổ hợp phím Ctrl + S để lưu với tên gọi cũ.

b) Gõ và định dang đoạn văn theo mẫu:

- Sử dụng căn lề giữa, căn lề đoạn văn:
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- Sử dụng bôi đen, in nghiêng đoạn văn, viết hoa đoạn văn:

- Sử dụng kiểu chữ khác:

- Sử dụng căn chỉnh lề văn bản:

- Kết quả:
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Bài 1 trang 114 Tin học 10: Thế nào là định dạng văn bản? Các lệnh định
dạng được phân loại như thế nào?

Lời giải:

- Định dạng văn bản là trình bày các phần văn bản theo những thuộc tính văn
bản nhằm mục đích cho văn bản được rõ ràng và đẹp, nhấn mạnh những phần
quan trọng, giúp người đọc nắm bắt dễ hơn các nội dung chủ yếu của văn bản.

- Các lệnh định dạng được phân thành ba loại: định dạng kí tự, định dạ đoạn
văn bản và đinh dạng trang.

Bài 2 trang 114 Tin học 10: Hãy kể những khả năng định dạng kí tự.

Lời giải:

Các thuộc tính định dạng kí tự cơ bản bao gồm phông chữ, kiểu chữ, cỡ chứ,
màu sắc,… Ta có thể định dang kí tự để có văn bản mang tính thẩm mĩ cao và
thống nhất chung.
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Bài 3 trang 114 Tin học 10: Hãy kể những khả năng định dạng đoạn văn bản.
Về nguyên tắc, có thể xóa một đoạn văn mà không cần chọn đoạn văn bản đó
được không?

Lời giải:

- Trong các thuộc tính định dạng đoạn văn, chúng ta sẽ xét các thuộc tính căn
bản như căn lề, vị trí lề đoạn văn (so với lề trang), khoảng cách đến đoạn văn
trước hoặc sau, định dạng đầu tiên, khoảng cách giữa các dòng trong đoạn
văn.

- Có thể xóa một đoạn văn mà không cần chọn đoạn văn bản đó được. Chúng
ta có thể dùng đặt con trỏ vào cuối đoạn văn muốn xóa và dùng phím Delete
để xóa từng kí tự. Tuy nhiên rất lâu và tốn thời gian nếu đoạn văn dài.

Bài 4 trang 114 Tin học 10: Hãy phân biệt lề trang văn bản và lề đoạn văn
bản.

Lời giải:

- Lề trang văn bản áp dụng cho toàn bộ trang

- Lề đoạn văn bản áp dụng cho từng đoạn văn bản và được tính tương đối với
lề trang.

Bài 5 trang 114 Tin học 10: Trong bài thực hành 7, những chức năng định
dạng văn bản nào đã được áp dụng?

Lời giải:

- Định dạng kí tự: chữ đậm, chữ nghiêng, kiểu chữ, cỡ chữ, loại chữ

- Định dạng đoạn văn bản: căn giữa, căn đều hai bên, khoảng cách thụt vào
bên trái, khoảng cách thụt vào bên phải, khoảng cách giữa các đoạn, khoảng
cách giữa các dòng trong đoạn…

Mời các bạn xem tiếp tài liệu tại: https://vndoc.com/tai-lieu-hoc-tap-lop-10
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