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Bài 2: CHỮ HOA (Tiết 1)

I. MỤC TIÊU:

1. Kiến thức: - Biết cách sử dụng phím Shift, phím CapsLock khi gõ chữ hoa.

2. Kỹ năng: - Biết cách sử dụng các phím xoá Backspace và Delete khi gõ sai và kết hợp

các phím mũi tên để sửa những chỗ sai.

- Biết cách khôi phục khi xoá nhầm bằng nút lệnh Undo hoặc nhấn tổ hợp phím ctrl+Z.

3.Thái độ: - Thể hiện tính tích cực, chủ động sáng tạo trong quá trình thực hành.

II. ĐỒ DÙNG DẠY HỌC

- GV: Giáo án, bảng, phấn, thước, máy tính.

- HS: Sách giáo khoa, vở, máy tính.

III. TIẾN TRÌNH DẠY - HỌC:
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1. Ổn định.

2. Kiểm tra bài cũ - Nêu các cách mở phần

mềm soạn thảo?

- Yêu cầu HS nhận xét

- 2Hs

https://vndoc.com/giao-an-dien-tu-lop-3
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30' 3. Bài mới

1.Gõ chữ hoa:

a) Cách dùng phím

Shift:

b) Cách sử dụng phím

Caps Lock:

- GV nhận xét

- GV giới thiệu có 2 cách để

gõ chữ hoa là dùng phím

Shift và đèn Caps Lock.

- GV giới thiệu cho hs có 2

phím shift trên bàn phím.

+ Dùng phím Shift bên trái

khi gõ bằng tay phải và sử

dụng phím shift bên phải khi

gõ bằng tay trái theo quy tắc

gõ mười ngón đã học.

- GV giới thiệu Caps Lock

là một đèn nhỏ nằm ở phía

trên, bên phải bàn phím.

Dùng phím Caps Lock để

bật đèn caps lock.

- Bật đèn Caps lock có tác

dụng giống như nhấn giữ

phím Shift(nhưng chỉ đúng

đối với các phím chữ)

* Chú ý: Khi cần gõ nhiều

chữ hoa liên tiếp thì nên bật

đèn Caps Lock, các trường

hợp còn lại nên sử dụng

phím shift.

- Các phím có hai kí hiệu

- 1Hs

- Hs nghe - Thực hiện

- Quan sát bàn phím.

- Bật thử và quan sát.
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2. Gõ kí hiệu trên của

phím:

3. Sửa lỗi gõ sai:

nằm ở hàng phím nào?

- Nhận xét câu trả lời.

+ Nếu ta gõ bình thường thì

được các kí hiệu dưới.

+ Nếu nhấn giữ phím Shift

và gõ những phím này ta

được kí hiệu trên.

Kết luận: Phím Shift còn

dùng để gõ các phím trên

của phím.

- Khi gõ sai 1 đoạn văn bản

nếu như gõ lại mất rất nhiều

thời gian. Vậy để tiết kiệm

được thời gian thì phải biết

cách sửa lỗi.

+ Phím Back Space dùng để

xoá chữ bên trái con trỏ soạn

thảo.

+ Phím Delete dùng để xoá

chữ bên phải con trỏ soạn

thảo.

* Chú ý: Nếu xoá nhầm một

+ 2 HS: Các phím có 2

kí hiệu nằm ở hàng

phím số và các phím ở

góc dưới bên phải của

khu vực chính.

-Thực hiện gõ 1 vài kí

hiệu.

- Nghe và quan sát
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2'

4. CỦNG CỐ, DẶN

DÒ:

chữ ta nhấn chuột lên nút

Undo hoặc nhấn tổ hợp

phím Ctrl + Z.

- Gọi HS khái quát lại kiến

thức cơ bản.

- Về nhà học bài và đọc

trước bài "Gõ các chữ ă â ê

ô ơ ư đ".

- 2 HS TL

- 2 HS TL

- Thực hiện trên máy để

thấy sự thay đổi

- Nghe và ghi nhớ

- 3 HS TL

- Nghe và ghi nhớ

Bài 2: CHỮ HOA (Tiết 2)

I.Mục tiêu:

1. Kiến thức: - Biết cách gõ chữ hoa.

2. Kỹ năng: - Vận dụng lý thuyết thực hành được các bài tập.
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3.Thái độ: - Thể hiện tính tích cực, chủ động sáng tạo trong quá trình thực hành.

II. Tài liệu, phương tiện

- Chuẩn bị của thầy: Máy tính

- Chuẩn bị của trò: SGK, máy tính

III. Các hoạt động dạy - học
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Nội dung Hoạt động của GV Hoạt động của HS
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3'

1. Ổn định.

- Phân nhóm

2. Kiểm tra bài cũ - Em hãy nêu cách gõ chữ

hoa?

- Gọi học sinh nhận xét

GV: Nhận xét

- 2Hs ngồi 1 nhóm

-1HS

- 1 HS nx

- Nghe

30' 3. Bài mới

- Thực hành

- Gv phân nhóm

- Yc hs khởi động máy,

khởi động phần mềm

Word.

- Hs ngồi theo nhóm

- Bạn trong nhóm

* Bài T3 - SGK - T81

* Bài T5 - SGK - T81

* Bài T6 - SGK - T82

- GV quan sát và hướng

dẫn HS thực hành

- Học sinh thực hành theo

yêu cầu
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* Bài T7 - SGK - T82

* Bài T8 - SGK - T82

- Gv theo dõi, chỉnh sửa,

uốn nắn hs

- Yêu cầu một số bạn học

tốt hướng dẫn các bạn

học yếu về cách gõ.

- Học sinh thực hành theo

nhóm. Mỗi bạn gõ một lượt

sau đó đổi chỗ.

- 2-3 HS hướng dẫn một số

bạn TH.

2' 4. Củng cố, dặn dò - Nhắc lại một số lỗi học

sinh thường mắc.

- Biểu dương các bạn có

tinh thần học tập tốt.

- Nghe và ghi nhớ

Tham khảo: https://vndoc.com/giao-an-tin-hoc-3
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