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Các bước xây dựng giáo án điện tử

Giáo án điện tử hiện nay đang dần trở thành công cụ dạy học quan trọng đối với
giáo viên. Tuy nhiên làm thế nào để thiết kế giáo án điện tử sao cho hiệu quả thì
không phải ai cũng nắm được. Dưới đây là hướng dẫn các bước xây dựng giáo án
điện tử chi tiết, mời các thầy cô cùng tham khảo.

Quy trình xây dựng giáo án điện tử

 1. Xác định mục tiêu bài học
 2. Lựa chọn kiến thức cơ bản, xác định đúng những nội dung trọng tâm
 3. Multimedia hoá kiến thức
 4. Xây dựng các thư viện tư liệu
 5. Lựa chọn ngôn ngữ hoặc các phần mềm trình diễn để xây dựng tiến trình

dạy học thông qua các hoạt động cụ thể
 6. Chạy thử chương trình, sửa chữa và hoàn thiện

�ài giảng điện tử c� thể đư�c xây dựng theo quy trình g�m 6 bước sau�

- Xác định mục tiêu bài học,

- Lựa chọn kiến thức cơ bản, xác định đúng những nội dung trọng tâm,

- Multimedia hoá từng đơn vị kiến thức,

- Xây dựng thư viện tư liệu,

- Lựa chọn ngôn ngữ hoặc các phần mềm trình diễn để xây dựng tiến trình dạy học
thông qua các hoạt động cụ thể,

- Chạy thử chương trình, sửa chữa và hoàn thiện.

1. Xác định mục tiêu bài học

Trong dạy học hướng tập trung vào học sinh, mục tiêu phải chỉ rõ học xong bài, học
sinh đạt đư�c cái gì. Mục tiêu ở đây là mục tiêu học tập, chứ không phải là mục tiêu
giảng dạy, tức là chỉ ra sản phẩm mà học sinh c� đư�c sau bài học. Đọc kĩ sách giáo
khoa, kết h�p với các tài liệu tham khảo để tìm hiểu nội dung của mỗi mục trong bài
và cái đích cần đạt tới của mỗi mục. Trên cơ sở đ� xác định đích cần đạt tới của cả bài
về kiến thức, kĩ năng, thái độ. Đ� chính là mục tiêu của bài.

2. Lựa chọn kiến thức cơ bản, xác định đúng những nội dung trọng tâm

Những nội dung đưa vào chương trình và sách giáo khoa phổ thông đư�c chọn lọc từ
khối lư�ng tri thức đ� sộ của khoa học bộ môn, đư�c sắp xếp một cách lôgíc, khoa
học, đảm bảo tính sư phạm và thực tiễn cao. �ởi vậy cần bám sát vào chương trình
dạy học và sách giáo khoa bộ môn. Đây là điều bắt buộc tất yếu vì sách giáo khoa là
tài liệu giảng dạy và học tập chủ yếu; chương trình là pháp lệnh cần phải tuân theo.
Căn cứ vào đ� để lựa chọn kiến thức cơ bản là nhằm đảm bảo tính thống nhất của nội
dung dạy học trong toàn quốc. Mặt khác, các kiến thức trong sách giáo khoa đã đư�c
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qui định để dạy cho học sinh. Do đ�, chọn kiến thức cơ bản là chọn kiến thức ở trong
đ� chứ không phải là ở tài liệu nào khác.

Tuy nhiên, để xác định đư�c đúng kiến thức cơ bản mỗi bài thì cần phải đọc thêm tài
liệu, sách báo tham khảo để mở rộng hiểu biết về vấn đề cần giảng dạy và tạo khả
năng chọn đúng kiến thức cơ bản.

Việc chọn lọc kiến thức cơ bản của bài dạy học c� thể gắn với việc sắp xếp lại cấu
trúc của bài để làm nổi bật các mối liên hệ giữa các h�p phần kiến thức của bài, từ đ�
rõ thêm các trọng tâm, trọng điểm của bài. Việc làm này thực sự cần thiết, tuy nhiên
không phải ở bài nào cũng c� thể tiến hành đư�c dễ dàng. Cũng cần chú ý việc cấu
trúc lại nội dung bài phải tuân thủ nguyên tắc không làm biến đổi tinh thần cơ bản của
bài mà các tác giả sách giáo khoa đã dày công xây dựng.

3. Multimedia hoá kiến thức

Đây là bước quan trọng cho việc thiết kế bài giảng điện tử, là nét đặc trưng cơ bản của
bài giảng điện tử để phân biệt với các loại bài giảng truyền thống, hoặc các loại bài
giảng c� sự hỗ tr� một phần của máy vi tính. Việc multimedia hoá kiến thức đư�c
thực hiện qua các bước�

- Dữ liệu hoá thông tin kiến thức

- Phân loại kiến thức đư�c khai thác dưới dạng văn bản, bản đ�, đ� hoạ, ảnh tĩnh,
phim, âm thanh...

- Tiến hành sưu tập hoặc xây dựng mới ngu�n tư liệu sẽ sử dụng trong bài học. Ngu�n
tư liệu này thường đư�c lấy từ một phần mềm dạy học nào đ� hoặc từ internet, ...
hoặc đư�c xây dựng mới bằng đ� hoạ, bằng ảnh quét, ảnh chụp, quay video, bằng các
phần mềm đ� hoạ chuyên dụng như Macromedia Flash...

- Chọn lựa các phần mềm dạy học c� sẵn cần dùng đến trong bài học để đặt liên kết.

- Xử lý các tư liệu thu đư�c để nâng cao chất lư�ng về hình ảnh, âm thanh.

Khi sử dụng các đoạn phim, hình ảnh, âm thanh cần phải đảm bảo các yêu cầu về mặt
nội dung, phương pháp, thẩm mỹ và ý đ� sư phạm.

4. Xây dựng các thư viện tư liệu

Sau khi c� đư�c đầy đủ tư liệu cần dùng cho bài giảng điện tử, phải tiến hành sắp xếp
tổ chức lại thành thư viện tư liệu, tức là tạo đư�c cây thư mục h�p lý. Cây thư mục
h�p lý sẽ tạo điều kiện tìm kiếm thông tin nhanh ch�ng và giữ đư�c các liên kết trong
bài giảng đến các tập tin âm thanh, video clip khi sao chép bài giảng từ ổ đĩa nay sang
ổ đĩa khác, từ máy này sang máy khác.

5. Lựa chọn ngôn ngữ hoặc các phần mềm trình diễn để xây dựng tiến trình dạy
học thông qua các hoạt động cụ thể
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Sau khi đã c� các thư viện tư liệu, giáo viên cần lựa chọn ngôn ngữ hoặc các phầm
mềm trình diễn thông dụng để tiến hành xây dựng giáo án điện tử.

Trước hết cần chia quá trình dạy học trong giờ lên lớp thành các hoạt động nhận thức
cụ thể. Dựa vào các hoạt động đ� để định ra các slide (trong PowerPoint) hoặc các
trang trong Frontpage. Sau đ� xây dựng nội dung cho các trang (hoặc các slide). Tuỳ
theo nội dung cụ thể mà thông tin trên mỗi trang/slide c� thể là văn bản, đ� hoạ, tranh
ảnh, âm thanh, video clip...

Văn bản cần trình bày ngắn gọn cô đọng, chủ yếu là các tiêu đề và dàn ý cơ bản. Nên
dùng một loại font chữ phổ biến, đơn giản, màu chữ đư�c dùng thống nhất tuỳ theo
mục đích sử dụng khác nhau của văn bản như câu hỏi g�i mở, dẫn dắt, hoặc giảng giải,
giải thích, ghi nhớ, câu trả lời... Khi trình bày nên sử dụng sơ đ� khối để học sinh thấy
ngay đư�c cấu trúc logic của những nội dung cần trình bày.

Đối với mỗi bài dạy nên dùng khung, màu nền (backround) thống nhất cho các
trang/slide, hạn chế sử dụng các màu quá ch�i hoặc quá tương phản nhau.

Không nên lạm dụng các hiệu ứng trình diễn theo kiểu "bay nhảy" thu hút sự tò mò
không cần thiết của học sinh, phân tán chú ý trong học tập, mà cần chú ý làm nổi bật
các nội dung trọng tâm, khai thác triệt để các ý tưởng tiềm ẩn bên trong các đối tư�ng
trình diễn thông qua việc nêu vấn đề, hướng dẫn, tổ chức hoạt động nhận thức nhằm
phát triển tư duy của học sinh. Cái quan trọng là đối tư�ng trình diễn không chỉ để
thầy tương tác với máy tính mà chính là hỗ tr� một cách hiệu quả sự tương tác
thầy-trò, trò-trò.

Cuối cùng là thực hiện các liên kết (hyperlink) h�p lý, logic lên các đối tư�ng trong
bài giảng. Đây chính là ưu điểm nổi bật c� đư�c trong bài giảng điện tử nên cần khai
thác tối đa khả năng liên kết. Nhờ sự liên kết này mà bài giảng đư�c tổ chức một cách
linh hoạt, thông tin đư�c truy xuất kịp thời, học sinh dễ tiếp thu.

6. Chạy thử chương trình, sửa chữa và hoàn thiện

Sau khi thiết kế xong, phải tiến hành chạy thử chương trình, kiểm tra các sai s�t, đặc
biệt là các liên kết để tiến hành sửa chữa và hoàn thiện. Kinh nghiệm cho thấy không
nên chạy thử từng phần trong quá trình thiết kế.
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