Van ban théng bao

Ly thuyét vén 8

Ly thuyét Ngi¥ vin 8: Van ban théng bao dwoc VnDoc swu tAm va tdng ho'p nham gitp ich cho cac ban hoc sinh cling quy
thay co tham khao dé gidng day va hoc tap t6t Ngir van I&p 8. M&i cac ban tham khado chuén bj tt cho bai giang sap t&i day.

Bai: Van ban thong bao
A. Cuing cb kién thtrc bai Van ban théng bao

B. M&u viét van ban théng bao

A. Cang cé kién thirc bai Van ban théng bao

- Théng béo 13 loai van ban truyén dat nhikng théng tin cu thé tr phia co quan, doan thé, ngu®i td chirc cho nhirng nguei
duéi quyén, thanh vién doan thé hodc nhirng ai quan tdm ndi dung thong bao dwoc biét dé thuwc hién hay tham gia

- V&n ban théng bao phai cho biét ré ai théng bao, théng béao cho ai, néi dung céng viéc, quy dinh, thoi gian, dia diém...
cu thé, chinh xéc.

- V&n ban théng bao phai tuén thd thé thire hanh chinh, co ghi tén co' quan, s6 cdng van, qubc hiéu, tiéu ngl, tén van ban, ngay
thang, ngu®i nhan, ngudi thdng bao, chirc vu ngudi thong bao thi méi cé hiéu lwc
B. Mau viét van ban théng bao
1. Thé thipc van ban thong bao
Tén co quan chl quan, don vj trirc thudc (ghi goc bén trai)
- Quéc hiéu, tiéu ngl (ghi chinh gitra)
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
Ddc 1ap — Tw do — Hanh phtc
- Dia diém va thoi gian twéng trinh (ghi goc bén phai)
............... ,ngay......thang....nam 2005
- Tén van ban (ghi chinh gitra va thwdrng dung chir d@m hodc in hoa)
Ban théong bao
(Vé viéc..............)
2. Noi dung théng bao
KN QUH: oo e e e

« Nbi dung théng bao: Ghi cu thé, chinh xac nhirng diéu can théng bao cho ngwdi nhan biét. Vidu dia diém, thei gian, ndi dung
can thwe hién...

3. Thé thirc két thuc:
- Noi nhan (Ghi phia dwéi bén trai)
- Kitén va ghi da ho tén, chirc vy clia ngudi cod trach nhiém thong bao (ghi phia dwdi bén phai).

V&i ndi dung bai Van ban théng bao cac ban hoc sinh cling quy thay c6 can ndm virng kién thirc vé& khai niém, y nghia va muc
dich clia van ban thong bao...

Nhw vay VnDoc da gi@i thiéu ndi dung bai ly thuyét Ngir van 8: Van ban théng bao cho cac ban tham khdo chuén bi cho bai hoc
sap t&i. Ngoai ra cac ban c6 thé xem thém chuy&n muc Ly thuyét mén Ngtr Van 8, Soan bai I6p 8, Van mau lép 8, Giai V& bai
tap Nglr Van 8, Soan van 8 siéu ngén. M&i cac em hoc sinh, cac théy ¢0 cung cac bac phy huynh tham khao.
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