Qui trinh huy bo tai liéu luu triv
Lap hd so hiy tai li¢u
Lap danh muc tai liéu huy
Danh muc tai liéu hét gia tri dugc 1ap trong hai truong hop sau:
Tht nht, trong qua trinh chinh ly: Tai liéu hét gia tri loai ra dugc 1ap thanh céc tap, tom tat
tiéu d¢, sip xép theo phuwong an phan loai va thong ké thanh danh muc tai liéu hét gia tri.
Thr hai, trong khi xem xét loai ra khoi phong nhitng ho so, tai liéu da hét thoi han bao quan:
Nhiing h6 so di hét thoi han bao quan dugc théng ké theo phuong 4n phén loai thanh danh
muc tai lidu hét gia tri.
Ban thuyét minh 1y do huy
Ban thuyét minh phai néu duoc cac ndi dung:
Tom tat tinh hinh khoi tai liéu hét gia tri 1a tai liéu duoc loai khi nao; sé lugng bao nhiéu;
thoi gian bit dau va thoi gian két thuc cua khéi tai liéu hét gia tri.
+ Tom tat thanh phan va ndi dung chii yéu cua tai liéu hét gia tri
T¢ trinh xin huy tai li¢u
Hoan thién va trinh ho so hity tai liéu
Vin ban dé nghi hiy tai liéu
Danh muc tai liéu hét gia tri
T& trinh va ban thuyét minh tai liéu hét gia tri
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai lidu
Lap hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu
Ho1 déng can tién hanh cac hoat dong:
Phan tich gia tri tai liéu
Kiém tra truc tiép tai liéu
Quyét dinh hiy tai liéu
Lap bang thong ké tai liéu huy
Lap bién ban giao nhan gitta bd phan Iuu trir va by phan huy tai liéu
Tién hanh tiéu huy tai liéu

Lap bién ban huy
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