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Soan Viin: Luyén tap viét bién ban
I. On tap li thuyét
Cau 1 (trang 134 sgk Ngir Van 9 Tap 2):

Bién ban nham muc dich ghi lai mdt cach trung thuc, chinh xac, day da mot su viéc dang
xay ra hodc moi xay ra. Lam co sd, lam ching ctr cho cac nhan dinh, két luan va cac

quyét dinh xir 1i.

Cau 2 (trang 134 sgk Ngir Van 9 Tap 2):

Trach nhiém va thai 46 nguoi viét:

- Ghi chép cac su viéc kip thoi, dﬁy du, khach quan, trung thuc.

- Nguoi viét phai chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cua bién ban.
Cau 3 (trang 134 sgk Ngir Van 9 Tap 2):

B6 cuc 3 phan:

- M¢ dau: Qudc hiéu, tiéu ngi, tén bién ban, thoi gian, dia diém, thanh phan tham dy va

churc trach cuaa ho.

- Phan noi dung: Dién bién va két qua cua sy viéc.

- Két thuc: Thoi gian két thic, chir ki, ho tén cac thanh vién.

Cau 4 (trang 134 sgk Ngir Van 9 Tap 2):

Loi van cta bién ban can ngan gon, chinh xac, trinh bay theo mau quy dinh.
IL. Luyén tap

Cau 1 (trang 134 sgk Ngir Van 9 Tap 2):

Dé viét bién ban cho mot Hoi nghi trao doi kinh nghiém hoc tap mon Ngir van, em hay

dua theo bd cuc sau:

(1) Qubc hiéu va tiéu ngir

(2) Pia diém, thoi gian hoi nghi
(3) Tén bién ban

(4) Thanh phan tham du
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(5) Dién bién va két qua hoi nghi
(6) Thoi gian két thuc, tha tyc ki xac nhan (cha tri, thu ki — nguoi viét bién ban).3. Ghi
lai bién ban hop 16p tuan vira qua.
Cau 2 (trang 136 sgk Ngir Van 9 Tap 2):
Phan ndi dung bién ban phai ghi lai dugc chinh xac nhiing dién bién cua cude hop 16p,
cac noi dung trao doi, théng nhét trong cudc hop.
Cau 3 (trang 136 sgk Ngir Van 9 Tap 2):
Ghi bién ban ban giao nhiém vu truc tuan cua chi doi em cho chi doi ban.
Vé thanh phan tham dy, nhat thiét phai co6 ngudi dai dién cho chi doi ban (nhan ban giao)
va dai dién cua chi d6i em (ban giao). Vé ndi dung, can ghi lai duoc cu thé tung ndi dung
ban giao. Cudi van ban phai c6 ki nhan cua dai dién hai chi doi.
Cau 4 (trang 136 sgk Ngir Van 9 Tap 2):
Viét bién ban xur phat vi pham hanh chinh (vi pham quy dinh an vé toan giao thong, vé
sinh duong phd, quan 1i xay dung...).

Ngoai cac phan theo quy dinh cia mot bién ban, & phan nodi dung bién ban phai néu rd
dugc li do xtr phat, mtrc d§ xUr phat. Bién ban dang nay phai c6 tinh cong khai (dugc doc

1én va yéu cau doi tugng vi pham ki nhén).

COM VinDoc - Tdi tai ligu, vin ban phdp lugt, biéu méu mién phi



	Soạn Văn: 
	I. Ôn tập lí thuyết
	II. Luyện tập

