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Luyén tap cach viét don va sira 15i
I. Cac 16i thwong gip khi viét don
a)
PON XIN NGHI HQC
Kinh gtri: C6 giao chu nhi¢m.
Hoém qua em di hoc vé chang may bi ngi xe dap, chan dau khong thé di dén 16p

hoc dugc, vi vy em viét don nay xin cd cho phép em nghi hoc, khi nao khoi

em s€ tiép tuc di hoc.
Em xin chan thanh cam on co!
- Pon trén co nhirng 15i sau:
+ Thiéu Quoc hiéu.
+ Thiéu dia diém 1am don, ngay thang viét don.
+ Ho tén, 16p, ngudi viét don.
+ Lo1 cam doan.
+ Ki tén.
+ Noi giri ghi chua day du (C6 gido cht nhiém 16p nao?).
+ Céch sira: Khic phuyc tat ca nhing 15i trén.
b)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
PON XIN THEO HQOC LOP NHAC HOA
Kinh giri: Thay giao cht nhiém 16p nhac hoa Tén em la: Tran Thi Thanh.
Qué quan: Vinh Bao - Hai Phong. Chd & hién nay: Phuong Hong Bang, thanh
phé Hai Phong.
Nghé nghiép ctia bd: Cong nhan Cang.

Nghé nghiép ctia me: Budn ban nho.
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Hién nay em la hoc sinh 16p 6A truong THCS Nguyén Vin Trdi. Vira qua em
théy rat nhiéu ban theo hoc 16p nhac hoa ctua nha truong méi mo vi thé em

cling viét don nay xin thay cho em duoc theo hoc 16p hoc nay.
Em xin cam on thay.
Tran Thi Thanh
- Pon trén sai nhitng 16i sau day:
+ Thiéu dia diém va thoi gian viét don
+ Phan ndi dung don du thira khong can thiét (qué quéan, chd &, nghé nghiép
ctia bd, clia me)
+ Thiéu ki tén va 10i cam doan .
- Céch chita: Khic phuyc tat ca nhiing 15i trén.
c)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
PON XIN PHEP NGHI HQC
Kinh giri: C6 gido chu nhiém 16p 6C, Truong THCS Tran Phi.
Tén em la: Lé Van X, hoc sinh 16p 6C

Hom qua di lao dong cung cac ban, trén duong vé nha em gdp, mua va bi cam
lanh, nguoi sot cao, bé me da dua em vao bénh vién. Hién tai em van bi sot li
bi, dau dau nhtrc, khong thé ngo6i day duogc, vi vay em khong dén truong duogc.

Em viét don nay xin ¢6 cho em nghi hoc, khi nao khéi em sé tiép tuc di hoc.
Em xin cam on c6. Thi xa H, ngay...
Hoc sinh (ki tén)
Lé Van X
- Pon trén sai nhitng 156i sau day:
+ Thiéu dia diém, thoi gian viét don.

+ Phan trinh bay 1i do dai dong khong can thiét (nguoi sbt cao, bd me di dua
em vao bénh vién. Hién tai em van sdt li bi, diu dau nhirec, khong thé ngéi day

dugc, vi vay em khong dén truong duoc).
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+ Thiéu 16i cam doan.
- Cach stra: Khic phuc nhiing 15i trén.
II. LUYEN TAP.

Céu 1. Qué em méi c6 dién. Em hiy thay mit b6 me viét don gixi ban quan
li dién cta dia phwong xin ban dién cho gia dinh minh.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
DPON XIN MUA DIEN
Tbi tén 1a: Nguyén Vin X.
Ho khau thuong tra tai: Thon X xa M huyén N.

T61 viét don nay kinh xin ban quan li dién cia xa mac dién cho gia dinh t61. T61

xin chap hanh day du moi yéu cau vé mua ban dién theo quy dinh hién hanh.
Kinh mong ban quan li dién quan tdm giai quyét, toi xin chan thanh cam on.
Huyén N, ngay... thang... nam
Nguoi lam don
Ki tén
Nguyén Vin X
Ciu 2. Viét don xin gia nhap di tinh nguyén.
+ Theo dung tha ty tim budc ¢ bai viét don.

+ Hinh thtrc trinh bay sach s¢&, mach lac.



