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Bién ban
I. Kién thic co ban

* Bién ban la logi van ban ghi chép mot cach trung thuc, chinh xac, day du mot su viéc
dang xay ra hodc viea moi xay ra. Nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém vé tinh xdc thuc
cua bién ban.

» Tuy theo noi dung cua tung sy viéc ma co nhiéu loai bién ban khac nhau: bién ban hoi
nghi, bién ban sy vu,...

* Bién ban gom cac muc sau:

- Phdn mé dau (phan thii tuc): Quoc hiéu va tiéu ngir (doi véi bién bdan sw vu, hanh chinh),

tén bién ban, thoi gian, dia diém, thanh phan tham dy va chiee trach cua ho.
- Phan noi dung: dién bién va két qua cua sy viéc.

- Phan két thiic: thoi gian két thiic, chit ki va ho tén ciua cac thanh vién cé trach nhiém

chinh, nhitng van ban hodc hién vt kém theo (néu co).

« Loi van cua bién ban can ngan gon, chinh xdc.

II. Hwéng din tim hiéu cAu héi phéan bai hoc

1. Pic diém ciia vin ban

Cau 1. Bién ban 1 ghi lai dién bién noi dung ctia mot budi sinh hoat chi doi 16p 9D truong
THCS Két Poan. Bién ban 2 ghi lai viéc cong an tra lai gidy to, tang vat, phuong tién vi
pham hanh chinh cho chu sé hiru.

Cau 2. Bién ban phai bdo dam sy chinh xac, trung thuc, déy du vé noi dung va ngén gon,
1& rang vé hinh thirc.

Cau 3. Tén mot bién ban khéc: bién ban dai hoi Cong doan, bién ban dai hdi cong nhan
vién churc, bién ban nghiém thu cong trinh, bién ban vi pham luat an toan giao thong,...

2. Cach viét viin ban

Céu 1. Phan dau cua vin ban gdm c6: qudc hiéu va phia bén phai, tén co quan quan li, s6
ki hiéu ciia van ban ghi phia bén tréi, tén ctia van ban ghi chinh giita va dugc viét in hoa
toan bo.
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Cau 2. Phan ndi dung van ban: can phai ghi rd thoi gian, dia diém noi xdy ra su viée,
thanh phan tham gia, trach nhiém, cong viéc, chitc vu ciia mdi nguoi dién bién va két qua
cua su viéc bién ban phai bao dam tinh chinh xac tuyét doi.
Cau 3. Phan két thac: phai ghi ro thoi gian két thac, chir ki ho tén cua cac thanh vién cé
trach nhiém. Muc ki tén dudi bién ban noi 1€n tinh chinh xac va trach nhiém cua nhiing
nguoi co lién quan.
Cau 4. Lo1 van cua bién bsan can phai gan gon, 1o rang, chinh xac.
+ Hinh anh bai boi bén kia song biéu tugng cho vé dep cua doi song gan giii, binh di than
thudc, 13 hinh anh cua bén qué trong tAm hon mdi con nguoi.
+ Nhitng bong hoa cudi mua sac mau nhu dam hon, phai chang do6 1a hinh anh vé sy song
cua nhan vat Nhi trong nhirng ngay cuoi doi. Tat ca don lai dé loé 1én rdi tat.
+ Chi ti€t anh con trai sa vao dam co thé trén 1€ duong, do 1a sy vong veo, su chung chinh
ma con nguoi ta khd tranh khoi. Phai 1a nhitng ngudi tirng trdi moi nhén ra vé dep dich
thuc cua cudc song.
+ Hanh dong cudi cung cua Nhi & cudi truyén (da phan tich & cau 4).
Cau 6. Truyén ngin nay chira dung nhirng suy ngim, trai nghiém ctia nha vin vé
con nguwoi va cufc doi. Tim trong van ban doan van thé hién tap trung chu deé cua
truyén va néu cam nhan cua em veé doan van.
+ DPoan van thé hién tip trung chu dé€ cua cau chuyén: “Con nguoi ta trén duong doi that
kho tranh khoi nhiing céi di€u vong veo hodc chung chinh.”
+ Con ngudi trong cudc doi khong phai lic nio ciing dé dang nhan thirc dugce vé dep cua
cudc song mot cach dé dang. Nhiéu luc chung ta phai tra mot gia qua dat, phai an han, dau
dén maéi nhan ra dugce chan gié tri, vé dep don so binh di cua nhitng di€u xung quanh ta.
III. Tw liéu tham khao
Bai phan tich ctia nha van Ta Duy Anh.

Hoéi: Truyén ngdn Bén qué dwoc rit ra tir tdp truyén ngdn cung tén ciia nha van Nguyén
Minh Chdu, xudt ban nam 1985. Vin bdn dwoc dwa vao sdach giao khoa da luwoc bo mot

phan dau truyén. Ddy la mot tac pham rat khé hoc. Tam Ii nhdn vdt chinh phic tap, lai
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dwoc biéu hién bang chi tiét twong trung nén hoc sinh can phdi tim hiéu thdt ki tirng cdu

van mot.

Mau hoa bang lang nhot nhat ciia doan van mé dau phdi chang da chudn bi cho nguoi
doc mot tinh canh am dam cua nhan vat chinh? Mau tim cua bcing lang goi dén nhitng ki
niém diu nhe va mo ho tuéi tré chir thuong khéng ding miéu ta tim trang cua nhiing
nguoi 1om tuéi... Vay cdu vin “cdi giong hoa ngay khi méi né mau sac da nhot nhat...”
phdi chang la miéu ta cam xiic nhan vét chir khéng hdan la hién twong tw nhién ciia hoa

bang lang ?

Tra 10i: Pung 1a tir trude dén nay chiing ta van quen nghi va hiéu nhu vy, thuc té thi cac
nha vin rat hay dung canh dé ta tinh. Poan vin m¢ dau nay thé hién tdm trang dau ddn
ctia nhan vat khi ¢ cudi con dudng tirc 13 sip chét méi nhan ra thoi gian 1a mot yéu t6
nghiét nga chi phdi tat ca, trong khi con ngudi thi nho nhoi, bat Iyc. Hon nita trai qua mot
quing doi dai dang dic, 6ng ta moi nhan ra rang minh da danh mat qua nhiéu diéu tot dep.
Mau tim ctia bang ling thuong goi dén nhitng ki niém cta thoi tré... Nguyén Minh Chau
da rat doc dao khi miéu ta nhan vat bang nhimg biéu tugng cta tudi tré. Pidu d6 gitp cho
doc gia ngay 1ap tirc nhan ra 10ng khao khat song cua nhan vat trd nén manh liét nhu thé
nao. Cau Vin: “Cai gidng hoa ngay khi méi nd mau sic da nhot nhat” khong chi 1a mot
cau ta canh, dung hon la mot cau cam than vé sb phan cua minh. Nhan vat khi da ding
trudc nguong ctira cua dinh ménh, y thirc chot bung nd nhu doé hoa kia dé hiéu moi vat...
Nhung thoi gian sdng khong con nira, sic hoa ngay 1ap tirc d nhat phai... Poan van ngin

gon nhung dudng nhu di bao trude toan bo tinh chat bi kich cta cau chuyén.

Hoéi: Cdc nha van thieong dimg canh dé td tinh... Theo 6ng thi ¢6 cam xiic nao trong tim
hon ma ngoai canh khéng thé dién ta dwoc khéng? Néu ngoai canh khéng thé dién ta

dwoc thi ldy gi dé dién ta nhitng cam ciic d6?

Tra 16i: Con ngudi mugn ngoai canh dé dién ta cam xtc ndi tim cua minh gidng nhu hoa
sT muon mau sic thién nhién dé thé hién tu tudng. Néu thién nhién c6 di mau sic cho hoa
si thi ciling ¢6 di sac thai cho nha van. Tuy nhién ding 14 con nguoi ciing ¢6 nhitng cam
xtc vO cing manh liét ma ngoai canh khong thé hiéu ndi. Vi du cam xuc cia tinh yéu
tuyét dich chang han. Pé bicu hién tinh yéu tuyét dich ay thi chi c6 nhimng thién tai méi

that sy 1am ndi. Ho sé& tao ra mot hinh thiec ngdn ngtr hay tu duy hoan toan moi.

Héi: Nhén vit chinh trong cdu chuyén dé la mot ké da phiéu bat khdp noi, ving dat ndo

ciing da dat chan dén nhung lai chwa timg ddt chan 1én cdi bén qué gan giii ngay bén
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canh cira s6 nha minh? Cdi bén qué dy twong trung cho diéu gi? Phdi ching con nguoi

da vé tinh danh mat nhitng gid tri thdt sy ngay trong nhitng diéu binh di nhdt?

Tra 10i: D6 12 mot mo tip thudng gip trong van hoc. Nhan vat phiéu du khap noi biét tat
cd moi thir, thong thao moi bi mat trén thé gian, nhung lai khong biét dén mot diéu nho
nhoi nao d6 ngay canh minh. Cai diéu nho nhoi ay lai 1 diéu vd vé an i khi con ngudi
kiét sirc. Truyén ngan nay ciing xay dung trén mé tip nhu vat. D6 1a bi kich ctia nhan thic
thi dang hon. Con nguoi ludén ludn 1am 14n, khi tudng minh biét hét ciing 1a lac té ngira ra
minh chua biét gi ca. Cai bén qué ¢ thé chi 1a mot ving don so ciia tim hon ma con
ngudi vo tinh khong nhén ra, hay chi 1a nhiing cdm xtc than thuéc ma nhan vat da danh
mat... R rang cai bén qué 1a mot hinh twong tuong trung ma cam xdc cia nhan vat s&
xoay quanh nd. Co thé cai bén qué 4y cling c6 nhiéu gia tri thyc 1dm... Nhung vi con

nguoi da lang quén n6 cho nén no6 da hién 1én lung linh nhu vay.

Héi: Nhin vit om liét givong tir rat lau. Vo con anh ta luén cham séc tan tinh. Nhung tai
sao khi con lau mat cho minh anh ta lai “Khong dam nhin vao mat con” va nhin ra “Mot

mau tim day béng t6i”? Tam Ii nhén vit phirc tap va khé gidi thich?

Tra 10i: Khuoén mat, d6i mat dia con tuwong trung cho tuong lai. Nhan vat di kiét stc sap
chét cho nén anh ta khong dam nhin vao khuén mit twong lai ¢6. Nhin vao d6 chi 1am cho
su khao khat song cta anh ta cang thém tuyét vong. Cai hanh dong khong dam nhin vao
mit con rat 16 gic véi cai nhin ra bén ngoai. D6 1a mot cai nhin mau tim day bong tdi. Anh
ta biét s6 phan cta anh ta da hét nén anh ta khong dam hi vong nira. Dy 1a mot nét tam 1i
hét strc phirc tap ctia nhan vat boi thong thuong trude khi chét con ngudi thuong cb gang
nhin thay ngudi than ciia minh.

Hoéi: Mac du nhan vat co6 cai nhin day bong t61 nhung khi vo dén bén anh ta la da no6i dua
vé su phuc hoi suc khoé cua anh. Vg noéi rang thdng muoi anh s€ di lai dugce, con anh thi

mo thang muo1 mot s€ di choi mgt chuyén xa? Tai sao lai c6 doan van lang man nay?

Tra 1oi: Pay 1a mot thu phap nghé thuat quen thudc cta cac nha van. Ca hai ngudi déu
gidu di nhitg cam xuc that nhung déu biét rd nhau & nhitng diéu d6 va no tao ra hiéu qua
tham mi khic hoa sau hon ndi dau, Ngudi vo biét rd rang bénh cta ngudi chong thém
nang, con nhan vat thi biét 5 qua vé bénh tinh cua minh. Ca hai déu biét rd diéu d6 nhung
ca hai déu bat lyc khong thé lam gi hon, khong khi yén am va vui vé mot cach “gia
tuong” trong gia dinh nhu thé d6 chinh 1a diéu ca hai déu mo wdc va ca hai déu biét 1a
khong thé thuc hién dugc...
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Hoi: Udc mo di choi xa mot chuyén tro thanh wéc mong budc duoc xuong mot bdc cau
thang go, Nhdn vdt chinh nam nghe cai am thanh quen thudc cua vo trén nhitng bdc go

mon lom oet. Bdc go lom vet ay biéu hién cho diéu gi?

Tra 10i: Chiéc cau thang quen thudc rat gan giii véi nhan vat chinh khong phai mdi ngay
anh ta nam ling nghe tiéng chan vo, con di 1én di xuéng. Anh ta c6 thé cham duoc vio
chiéc cau thang 4y néu nhu anh ta dimg day duogc va di duge mot bude thoi. Vang chi mot
budc thoi 1a anh ta c6 thé cham vao chiéc thang gd quen thudc 4y, Nhung co 1& chiéc cau
thang cling nhu cai bén qué gan giii kia, khong bao gid anh ta c6 thé cham t&i nira. Tiéng
chan budc cua vo that gén, that gﬁn va anh ta c6 thé tudng tuong dugc nhirng budc chan
nhan nai budn ba d6 han Ién trén nhitng vét nirc 16m cua chiée cau thang cii ki. Nhung
nhu t6i da giai thich, sy gin giii d6 mai mai anh ta khong thé voi t6i nira.

Hoéi: Cdi cam gidc tuyét vong khi “khong thé véi téi” nhitng gi than thude nhdt da khién
cho nhén vdt c6 mét néi khat khao ki la. Pira con chinh la mét phcin cua doi Séng nguoi
cha. Vay khi ngwoi cha khéng téi dwoe thi dira con sé t&i. Anh ta mudn con trai minh di
qua bén qué, di loanh quanh choi, hay mua mét cdi gi d6 ciing dwge roi quay tré vé. Diéu

gi khién cho nhdn vt cir nhdt quyét mudn dira con phdi sang bén séng qué ngay ldp tirc?

Tra 10i: R rang anh ta da cam thay thoi gian song ciia minh khong con nita. Nhung cai
cam giac thyuc, cam giac vat chat di chuyén hoa thanh nhitng cam giac siéu thuc. Nhan vt
bit ddu mot hanh trinh khac, mot hanh trinh bang tim tudng, bang nhitng khat khao va ca
ndi tuyét vong. Pira con gid day tuwong trung cho ¥ chi cua anh ta. cai y chi mudn ngay
lap tirc stra chira lai 15i 1am cua minh bang cach “bay” sang bén song kia ngay. Pura con
khong biét duoc ¥ nghia ciia wéc mudn ngudi cha. Cau khong hiéu ndi tai sao lai phai qua

29 ¢¢

bén song bén kia. “D¢ lam gi a”? Mot cau hoi rat” “co 117 cia cau bat 1én. “Chang dé lam
gi cd”... Anh ta chi c6 thé n6i vé1 con thé vi chdac chan ciu bé khong thé hiéu noi gia tri, ¥

nghia cta chuyén di sang bo bén kia nhu vay.

Héi: Cudi cung dira con ciing mién cuéng nhe theo 16i ciia cha. Chinh trong thoi khdc dy,
mét cam gidc khdp khéi doi 1én rong long nhdn vit. Anh ta ldng nghe tiéng chdn con trai
di, roi 1ét dan trén chiéc phan géN. Tai sao nhdn vat lai co cam gidc “minh da di dwoc nua
vong trai dat”?

Tra 1oi: Cai hanh trinh tuong nhu rat ddi don gian cua dira con sang bd bén kia song lai

dugc gt gdm rat nhi€éu y nguyén cia nhan vat chinh.
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Cai cam giac mét It chi vi anh 1ét khoi chd nam nhu mot chuyén cong tac xa & Chau My
La tinh ma cam giac kiét stc Ay chinh 1a sy khé khan vo tan khi bat dau mot cudc hanh

trinh m&i. Hanh trinh cia y nguyén.

II1. Hwéng din luyén tap

Ciu 1. Hiy lwa chon nhirng tinh hudng can biét bién ban trong cic truwong hop sau:
a. Dién bién va két qua cua Pai hoi chi d6i (hodc chi doan) can phai viét bién ban.

b. Nguyén vong va dé nghi ciia 16p giri dén thay Hiéu truéng, khong can phai viét bién
ban ma viét gidy dé nghi.

c. Mot vu tai nan giao thong, can phai viét bién ban.

d. Nghiém thu phong thi nghiém, can phai viét bién ban.

e. Mot nhom hoc sinh tu ¥ to chirc di tham quan, khong xin phép c6 gido chu nhiém,
khong phai viét bién ban ma viét ban kiém diém.

Céu 2. Hiy ghi lai phin mé diu, cic muc 16n trong phan ndi dung, phan két thic

ciia bién ban cudc hop giéi thiéu ddi vién wu ta cia chi ddi cho Poan TNCS Ho Chi
Minh.

TRUONG THCS LE LOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN DOI TNTP HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN CUQC HQP GIOI THIEU POI VIEN UU TU
Khai mac luc 10 gio, ngay 05 thang 10 nam 2007.
Thanh phan tham duy: 33 ban d6i vién chi doi 16p 9B.
Pai biéu: C6 gido Lé Thanh Trang chu nhiém 16p 9B va
Nguyén Xuan Nam — Lién ddi trudng.
Chu toa: Lé Hoang Tam.
Thu ki: Phan Hoai Nam.

NOI DUNG SINH HOAT

1. Ban Lé Hoang Tam thay mat ban chi huy ddi n6i 1én muc dich cua cudc hop.

2. Y kién cta cac ban tham du cudc hop.
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3. Binh bau cac d6i vién vu ta.
4. Phét biéu cua dai biéu tham du.
5. Tong két ctia chu toa.

PHAN KET THUC

Buoi sinh hoat két thuc vao lac 11 gio 15 phit cing ngay.
Chu toa Thu ki
Lé Hoang Tam Phan Hoai Nam

Xem tiép tai lidu tai: https://vndoc.com/tai-lieu-hoc-tap-lop-9
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