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Luyén tap viét bién ban
I. On tap li thuyét
1. Bién ban nhdm muc dich gi? Bién ban nham ghi lai mot cach trung thuc chinh xac sy
viéc di xay hodc dang xay ra dé cic co quan chirc ning c6 tham quyén lam co sé xem xét
giai quyét.
2. Nguoi viét bién ban can phai c6 trach nhiém va thai do nhu thé nao? Phai trung thuc,
khach quan ghi chép day du tit ca moi sy viéc xay ra.
3. Néu bé cyc phd bién ciia bién ban: gdm c6 sau phan:
- Quéc hiéu va tiéu ngt.
- Pia diém, thoi gian.
- Tén bién ban.
- Thanh phan tham du.
- Phan noi dung.
- Thoi gian két thic, thii tuc ki xac nhan.
4. Loi van va cach trinh bay mot bién ban c6 gi dic biét? Phai ngan gon, chinh xac, khong
c6 yéu t6 biéu cam.
II. Hwéng din luyén tip

Cau 1. Lép 9A vira to chirc Hoi nghi trao doi kinh nghiém hoc tip mén ngir vin,
phén diu dé cudi nim hoc ¢6 100% hoc sinh dat yéu céu, trong d6 60% loai kha, giéi.

Hay viét bién ban cudc hop Ay dwa vao cac tinh tiét da cho.
TRUONG PTCS LE LOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHIPOI LOP 9 A Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
BIEN BAN HQI NGHI TRAO POI HQC TAP MON NGU VAN
Hoi nghi bat dau luc 10 gio ngay 15 thang 9 nim 2007

Thanh phan tham dy: C6 Lan gido vién bd mon Ngit vin, 41 ban hoc sinh 16p 9a (ving 1

ban TaAm An bi dm).

Pai biéu ctia hai 16p 9B va 9E.
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Chu toa: Co6 gido Mai Thanh Lan
Thu ki: Hoang Minh
NOI DUNG SINH HOAT

(1) C6 Lan khai mac néu yéu cau va noi dung hoi nghi: Muc dich ctia cude hdi nghi hom
nay la tim bién phap dé hoc t6t mon Ngit van. Phan ddu cudi nim 100% dat yéu cu,

trong d6 c6 60% kha gioi

(2) L6p truong so két tinh hinh hoc mon Ngir vin caa 16p trong thdi gian vira qua: Nhin
chung tinh hinh hoc tap mon Ngit vin cua 16p trong thoi gian vira qua con c¢6 nhiéu yéu

kém cu thé nhu sau:

- Nhi€u ban doc chua ki van ban chuan bi bai con so sai dan dén khong hi€u bai hoac hiéu

con lo mo.
- M6t sb ban chua 1am hét bai tap, nhat 13 bai tap phén mon Tiéng Viét va Tap lam van.

- Rét nhiéu ban chua biét cach lam thé nao dé viét mot bai van hay. Bai viét con sai chinh
ta, nglt phap, lan man, xa dé.

(3) Cac ban hoc sinh gioi bao cdo kinh nghiém. Kinh nghi¢m cua ban Thu Nga:

- Phai doc ki van ban dé hiéu ndi dung, ngh¢ thuat, y nghia cua van ban, sau d6 madi chuin
bi bai.

- Phai cb ging tudng tugng, lién tudng dao siu suy nghi dé c6 cam xtc va phat hién ra y
doc dao.

- Cb ging lam hét bai tap, dic biét 1a bai tap luyén noi, luyén viét. Kinh nghiém cua Thuy
Ha:

- Méi vén ban co nhirng nét dgc dao riéng. Phai tim cho ra nét doc dao do.

- Phai thuong xuyén tich lity tu lidu van hoc qua sach vo tham khao va céc bai viét trén
bao, dai

- Nim chic cach lam bai theo timg thé loai. Danh thoi gian thich dang dé xac dinh yéu
cau cua bai viét.

- Nhat thiét phai lap dan y trudc khi viét.

- Khi viét can chu dong va theo cach dién dat cia minh, trdnh thudc bai van mau.
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(4) Tap thé 16p trao d6i bo sung ¥ kién - Y kién ban Minh: nén thanh lap doi ban hoc tap.
- Y kién ban Thuén: cac ban hoc 2161 nén cho muogn bai diém cao dé hoc tap kinh nghi¢m.
-'Y kién ban Huy: nén c6 can sy van dé cac ban hoc yéu tién hoi bai.
(5) C6 Lan tong két y kién ctia hoi nghi vé cach hoc mén van:
- Phai doc ki van ban, tim hiéu xem tac gia mubn néi gi, noi béng cach nao, thai do ra sao.
II1. Hwéng din luyén tap

Ciu 1. Hiy chon lya nhirng tinh hudng can biét hop dong trong cac trwong hop sau
day:

a. Truong em dé nghi v6i co quan cép trén cho phép sira chita, hién dai hoa cac phong hoc

— khong can biét hop dong ma viét don dé nghi.

b. Gia dinh em va ctra hang vat li¢u xay dung thong nhat véi nhau vé mua ban - can phai

biét hop déng mua ban.

c. X4 em va cong ty Thién Nong thong nhét dat dai 1i tiéu thu san pham phan bon, thudc

trir sau — can biét hop dong

d. Thay Hiéu truéng chuyén cong tac, can ban giao cong viéc cho thay Hiéu truong moi —

khong can biét hop dong ma viét bién ban ban giao.
e. Hai bén thoa thuan véi nhau vé viéc thué nha — can phai biét hop dong.

Céu 2. Hay ghi lai phin mé diu, cac muc 16n trong phin ndi dung, phan két thic va

du kién cac diéu cin cu thé hoa ban hop dong thué nha.

SO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CONG CHUNG SO 1 Doc lap — Tu do — Hanh phuc
HOP PONG THUE NHA

Hom nay, ngay 22 thang 12 nam 2008

Tai phong cong chimg s6 1, sb 22 duong Ngb Quyén thanh phd H6 Chi Minh. Ching t6i
gom:

bai dién bén A:

Ong: Lé Nam Long Sinh nam 1980 tai Thira thién Hué.
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S6 CMND: 187654325 do cong an Thira thién Hué cip ngay 12/6/2002.

Ho6 khau thuong tra: 18/24D duong Tran Quang Diéu, phuong 14, quan 3, TP. H6 Chi
Minh.

DPai dién bén B:
Ba: V6 Thanh Xuan Sinh nam 1984 tai TP. H5 Chi Minh.

S6 CMND: 190894426 do céng an TP Ho Chi Minh cip ngay 10/10/2001. HO6 khau
thuong tra: 40 Mac Pinh Chi, phuong 5, quan 1, TP. H6 Chi Minh.

Hai bén thoa thuan ki két Hop dong thué nha véi ndi dung va cac diéu khoan sau:
Diéu 1. Noi dung giao dich: vi tri can nha duogc thué, dién tich st dung, thoi gian thué.
Diéu 2. Trach nhiém va nghia vu ctia bén A.

Diéu 3. Trach nhiém va nghia vu cta bén B.

Diéu 4. Phuong thirc thanh toan.

Piéu 5. Hiéu lyc ciia hgp dong. Hop dong nay duoc thanh 1ap thanh ba ban c6 gia tri nhu
nhau, mdi bén giit mot ban va luu phong cong chimg mot ban.

bai dién bén A bai dién bén B
Ki va ghi rd ho tén Ki va ghi r0 ho tén
Cong chtng vién ki ghi ho tén va dong dau

Xem tiép tai liéu tai: https://vndoc.com/tai-lieu-hoc-tap-lop-9
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