Soan bai: Vin ban dé nghi
VAN BAN PE NGHI
I. KIEN THUC CO BAN
1. Pac diém cua van ban dé nghi
a) Cac van ban sau day duoc viét dé lam gi?
Vanban 1:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TP. HO Chi Minh, ngay 3 thang 11 nim 2014

GIAY DE NGHI
Kinh gui: C6 gido chu nhiém 16p 7C, Truong THCS Hoang Di¢u

Tap thé 16p 7C chiing em xin trinh bay v&i ¢ gido mot viéc nhu sau: TAm bang den cua
16p em do str dung da 1au, nay bi mo, cac ban ngé)i cudi 16p rat khé theo ddi ndi dung bai
giang cua cac thay, co gido ghi trén bang. Ching em kinh dé nghi c¢6 gido cho son lai
bang kip thoi dé viéc hoc tap trén 16p duoc tot hon.

Thay mat lop 7C
Lop trudng
(Ki va ghi ro ho tén)
Van ban 2:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
bdc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Hué, ngay 6, thang 10 nam 2014
GIAY DE NGHI
Kinh gtri: Uy ban nhan dan phuong (xa, quan, huyén,...) M.

Chung t6i gom céc gia dinh trong khu tap thé (khu phd, x6m, thon,...) N. xin kién nghi
vo1 UBND mot viéc nhu sau:

Do viéc 1an chiém trai phép, mot s gia dinh trong khi xay dung da 1am tic hét cac duong
cong, giy ngap ung ca khu tap thé trong nhitng ngady mua bdo. Tinh hinh vé sinh moi
truong khu vuc nay khong duge dam bao, anh huong 16n dén doi séng cua khu dan cur...
Vi vdy ching t6i viét gidy nay dé nghi chinh quyén dia phuong c6 bién phap giai quyét
kip thoi dé chén chinh lai tinh hinh trén.

Thay mat cac gia dinh
(Ki va ghi r0 ho tén)
Goi y:
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- Vin ban 1: Bé nghi son lai bang cua 16p;
- Pé nghi giai quyét tinh trang xay dung trai phép lam tic cdng, gay ngap tng.

b) Qua cac van ban trén, em thay khi viét gidy dé nghi can phai cha ¥ dén nhiing yéu cau
gi v€ ndi dung va hinh thirc?

Goi y: Xem lai nhitng Goi ¥ trong bai Tim hiéu chung vé van ban hanh chinh.

¢) Trong cac tinh hudng sau day, tinh huéng nao phai viét gidy dé nghi?

(1) C6 mot bo phim truyén rat hay, lién quan t6i tac pham dang hoc, ca 16p can di xem.

(2) Em di hoc nhom, do so ¥ nén bi ké gian léy mét chiéc xe dap.

(3) Sap thi hoc ki, ca 16p can sinh hoat trao d6i thém vé mén Toan.

(4) Trong gio hoc, em va ban cai nhau gay mat trat ty, thay, co gido phai dimg lai giai
quyeét.

Goi y: (2) - Pon, (4) - Ban kiém diém.

2. Cach lam van ban dé nghi

a) - Trong hai van ban dé nghi trén, cac muc dugc trinh bay theo thur ty nhu thé nao?

Goi y: ca hai van ban déu c6 nhitng muc nao? Thur ty cuia cac muc ay dugc sap xEp ra
sao?

- Piém giéng va khac nhau giita hai vin ban dé nghi trén 13 gi?

Goi y: Céac vin ban s& gidng nhau & cach trinh bay cac muc; khac nhau ¢ ndi dung.
- Nhitng phan nao 13 quan trong trong c4 hai vin ban dé nghi?

Goi y: Cac phan quan trong trong mot van ban dé nghi la:

+ Nguoi duge dé nghi (dé nghi ai?).

+ Nguoi dé nghi.

+ Noi dung dé nghi.

+ Muc dich dé nghi.

b) Cach lam mot vin ban dé nghi:

- Céc van ban dé nghi tuy theo timg tinh hudng cu thé ma noi dung dé nghi c6 thé khac
nhau nhung déu phai tuan thi nguyén tac vé khuén mau dan muc:

+ (1) Qudc hiéu va tiéu ngir

+ (2) Pia diém, ngay thang lam gidy dé nghi

+ (3) Tén van ban: Gidy dé nghi (hoic kién nghi)
+ (4) Noi nhan dé nghi

+(5) Nguoi (6 chirc) dé nghi

+ (6) Néu sy viéc, li do va y kién can dé nghi

+ (7) Chit ki va ho tén nguoi dé nghi
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- M6t sb yéu cau vé trinh bay:

+ Tén vin ban can viét chit in hoa.

+ Cac muc cta van ban phai duoc trinh bay rd rang, can doi.

II. REN LUYEN Ki NANG

1. Tur hai tinh hubng sau day, hdy nhan xét sy giéng va khac nhau vé 1i do viét don voi li
do viét dé nghi.

a) Hom nay bi 6m, khong di hoc dugc, em phai viét don xin phép thay, co gido nghi hoc.
b) C6 mot vé chéo rat hay, lién quan dén tac pham dang hoc, ca 16p can di xem tap thé.
Em thay mit tap thé 16p dé viét viét mot vin ban dé nghi voi thay, cd gido chi nhiém.

Goi y: Pon va Dé nghi deu Xudt phat tr m6t nhu cau, nguyén vong nao dé can dugc
nguoi (cap) c6 tham quyén giai quyét. Nhung Don thi thuong la nguyén vong cua ca
nhan con P& nghi thuong 13 nguyén vong clia to chic, tap thé.

2. Em di timg viét van ban d& nghi nao chwa? Hay tyu kiém tra lai dé rat ra nhitng kinh
nghiém can thi€t vé cach viét theo yéu cau ndi dung va hinh thirc ciia khuén mau van ban
dé nghi.
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